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A conta bancaria informada ndo pode ser conjunta ou poupanca e
o estudante deve ser obrigatoriamente titular da mesma. Contas
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com a assinatura da Chefia da Unidade.
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Secretaria da Unidade

Processo SEI

Enviar processo para o

Processo SEI

Secretaria de Administragdo,
Finangas e Contratos

Secretaria de
Administragdo, Finangas e
Contratos

Processo SEI, Portaria ProAd com a
dotagdo orgamentdria, Extrato SAGUI
orgamento, planilha de controle
orgamentario/financeiro

Verificar a disponibilidade
orgamentdria no ambito do
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Despacho sobre previsdo
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Diregdo do CCGT

Direg¢do do CCGT

Processo SEI e planilha de controle
orcamentario/financeiro

Debitar a despesa
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Anotacdo da despesa e atualizagdo do

saldo da unidade

Diregdo do CCGT

Diregdo do CCGT

Processo SEI

Ordenar a despesa

Processo SEI

Secretaria de Administragdo,
Finangas e Contratos
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Contratos

Processo SEI

Enviar processo para o DeA-
So para liquidagdo da
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Processo SEI

DeA-So

para fins de ordenagéo de despesas pela Diregdo do CCGT

Para documentos natos do SEl, o documento serd assinado
eletronicamente pelo ordenador.
Para documentos externos, a SAFC providenciara a inclusdo do
documento "Autorizagdo do ordenador de despesas (AOD)" para
assinatura do ordenador.

Este mapeamento tem como escopo as atividades no dmbito das unidades do CCGT até a etapa de Ordenagdo da Despesa pela Dire¢do do
CCGT. As atividade posteriores a Ordenagdo sdo de competéncia de outras unidades e, portanto, ndo integram o objetivo deste
mapeamento, cujo proposito é reduzir o tempo de espera dos solicitantes, impedir que o processo tramite sem as devidas validagdes, dar
clareza quanto aos procedimentos, obrigagdes e competéncias dos envolvidos e corrigir erros antes do envio do processo a ProAd.




